
  FORMATION NON QUALIFIANTE 
 
Améliorer son expression écrite  

Public 
  Salariés en SIAE 
 

Prérequis 
Connaissance de la langue française 

 

Modalités d’accès 
L’accès à nos formations peut être 
initiée par l’employeur, par les 
partenaires… 

 

Délais d’accès 
Temps minimum d’un mois avant le 
début de l’action 

 

Objectifs 
Utiliser un vocabulaire adapté et le 
retranscrire à l’écrit. 
Réaliser de manière autonome un 
document personnel et professionnel 

Maitriser les bases de la langue française 

Produire un document simple et adapté 
pour un usage personnel et / ou 
professionnel 
 

Méthodes pédagogiques 
Ouvrages pédagogiques e exploitation 
d’œuvres littéraires locales 
Exercices dirigés 
Internet pour les recherches ou les 
exercices en ligne . 
 

Sanctions pédagogiques : 
Attestation de fin de formation  
Certificat de réalisation 
Evaluation en début / en cours en fin 
de formation 

  

Programme 
  
Maitriser l’usage des structures de    
base de la langue (16H) 
Connaître et utiliser bien à propos les 
articles, les sujets, les verbes, 
Compléments et mots de liaison. 
S’approprier les genres et les 
nombres. 
Etudier différents types de phrases : 
déclarative, interrogative, exclamative et 
impérative. Selon la forme affirmative ou 
négative. 
 
Enrichir son style et son vocabulaire : 
(21H) 
Savoir construire un plan  
Elargir son vocabulaire de base, l’adapté 
aux conditions professionnelles. 
Savoir présenter un document (mise en 
page) 
Organiser son message pour être efficace 
et adapter ses expressions. 
 
Comprendre une consigne et savoir 
transcrire rigoureusement ses idées et 
ses opinions (20H) 
Savoir interpréter le sens des mots et des 
phrases. 
Hiérarchiser l’importance des consignes  
 
Adapter le mode d’expression au 
support dans le monde professionnel 
(20H) 
Connaître les différents supports de 
communication. 
Adapter son vocabulaire en fonction du 
domaine de pratique. 
Déduire la corrélation entre le support et 
le mode d’expression  
 
 

€ nous contacter 

 6  à 10 pers. 

 
             77h  

 
En intra / locaux OF 

 

 
Dates à définir avec le client 

 

 

 

 contact@lscformation.fr 

 
Accès possible aux 
personnes en situation 
d'handicap 

 

 

97,62% de stagiaires satisfaits 
 
(Données année 2022) 
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